· ابتدا وارد سامانه آموزشی گلستان شده، در قسمت پیشخوان درخواست فارغ التحصیلی داده و به کارشناس دانشکده اطلاع دهید. "جهت تایید و زدن تیک سبز"
· آماده سازی و تحویل پایان نامه 
1. تصحیح علمی پایان نامه و دریافت امضا داوران محترم و تکمیل فرم گواهی دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد (دریافت فرم گواهی دفاع از سایت دانشکده و یا کانال آموزش) (مراجعه به دفتر آموزش تحصیلات تکمیلی و ثبت نمره پایان نامه بر روی فرم قبل از دریافت امضای اساتید)
1*. آماده سازی و ویرایش پایان نامه مطابق با الگوی مورد تایید دانشگاه (قابل دریافت از سایت دانشکده، قسمت فرم‌ها- فرم‌های تحصیلات تکمیلی- الگوی پایان نامه ارشد و دکترا) و ارسال آن به کارشناس مربوطه جهت تایید ( اطلاعات تماس در پیوست). 
2. [bookmark: _GoBack]مراجعه به دکتر بابائی معاون آموزشی دانشکده با همراه داشتن فرم گواهی دفاع و بعد از تاییدیه ویرایش پایان نامه
3. مراجعه به آموزش دانشکده برای مهر تایید دانشکده فرم گواهی دفاع
4. مراجعه به دفتر تحصیلات تکمیلی پردیس دانشکده های فنی (دفتر دکتر شاه آبادی – دانشکده معدن) جهت مهر تایید فرم گواهی دفاع
5. فرم گواهی دفاع را اسکن کرده و در صفحه ی سوم پایان نامه قرار دهید.
6. پایان نامه را طبق فرمت اعلامی کتابخانه روی CD ذخیره کرده و به کتابخانه قلم چی تحویل دهید.
7. مراجعه به کتابخانه مرکزی دانشگاه تهران

· بررسی اطلاعات آموزشی دانشجو و ابطال کارت توسط دانشجو
· مراجعه به امور دانشجویی 
· اقدام جهت تکمیل تسویه حسابها توسط دانشجو:
*سایت کامپیوتر – *امور دانشجویی – *خوابگاه ها – *تغذیه – *امور رفاهی و وام 
· باز شدن لیست حساب دانشجو و مشاهده توسط دانشجو بر اساس گزارش 522
· در سیستم جامع در صورت شهریه دار بودن دانشجو تسویه حساب انجام شود.
· تکمیل فرم تسویه حساب با استاد راهنما و تحویل آن به دفتر تحصیلات تکمیلی جهت تسویه حساب در سیستم گلستان 


*   مراحل ستاره دار میتواند هم زمان انجام شود.
*  برای تایید الگوی پایان نامه با شماره 09128153759 آقای جاویدشاد از طریق واتساپ یا تلگرام ارتباط برقرار کنید.
